Bostadsrattsféreningen Ingrid i Malmo

Org.nr 746000-6138

Policy

for behandling av personuppgifter

Syfte

En bostadsrattsforening hanterar ett flertal personuppgifter och syftet med policyn ar att redogoéra
for hur foreningen behandlar dessa uppgifter.

Genom policyn framgar det vilka personuppgifter foreningen har, hur dessa behandlas och varfor
foreningen har dem samt under vilka forutsattningar medlemmarna kan ta tillvara sina rattigheter.

Bakgrund

Foreningen har en skyldighet att félja det regelverk som bland annat finns i bostadsrattslagen vad
galler exempelvis medlems- och lagenhetsforteckning. Dessa omfattar féreningens samtliga
lagenheter samt till exempel vem som ager respektive bostadsratt och vem som ar medlem i
bostadsrattsféreningen. Dessa register hanteras av foreningens ekonomiske forvaltare.

Foreningen ar dven skyldig att arkviera 6verlatelsehandlingar vid forsaljning eller 6verlatelse av
lagenhet.

Foreningen behdver aven personuppgifter for att kunna fullfélja sina forpliktelser gentemot
medlemmarna. | de fall medlemmarna har samtyckt finns telefonnummer och e-postadress
registrerat. Styrelsen lamnar inte ut nagon kontaktinformation till medlem eller annan boende, utan
att detta forst har godkants av den enskilda personen i det enskilda fallet.

Utgangspunkten ar att inte behandla fler personuppgifter an vad som behdvs for andamalet.

Foreningens medlemmar har ratt att fa information om vilka uppgifter som féreningen har om dem
och under férutsattning att det inte finns laglig grund for foreningen att spara uppgiften, har
medlemmen aven ratt att fa uppgifterna raderade.

Riktlinjer

Foreningen behandlar endast personuppgifter dar det finns en laglig grund eller om det finns ett
uttryckligt samtycke fran medlemmen.

Exempel pa personuppgifter som foreningen behandlar 4r namn, adress, personnummer,
lagenhetsnummer, 6verlatelseavtal, pantforskrivningar, uppgifter om andrahandsavtal, e-postadress
och telefonnummer.



Behandling av uppgifterna pa ett betryggande satt

Foreningen har utarbetade rutiner och riktlinjer for att personuppgifterna ska hanteras pa ett sdkert
satt. Foreningen anlitar Orehus Fastighetsférvaltning AB for den ekonomiska férvaltningen och
Sydsverige Entreprenad AB for den tekniska forvaltningen. Riktlinjer for hur de far hantera
personuppgifter pa uppdrag av féreningen regleras i sarskilda avtal och utgangspunkten &r att endast
personal som behover personuppgifterna for att utfora sina arbetsuppgifter har tillgang till dessa.

| féreningen &r det endast styrelsen som har tillgang till medlemmarnas personuppgifter.
Ansvar

Brf Ingrid ar personuppgiftsansvarig vilket innebar att foreningen ansvarar fér hur personuppgifter
behandlas och att medlemmens rattigheter tas tillvara.

Styrelsens riktlinjer fér hantering och behandling av personuppgifter:

e Personuppgifter ska behandlas pa ett lagligt, korrekt och 6ppet satt.

e Personuppgifter ska endast samlas in for tydligt angivna andamal och de far inte i ett senare
skede behandlas for ndgot annat oférenligt andamal.

e Fler personuppgifter an vad som ar nodvandigt for att uppfylla &ndamalet far inte behandlas.

e Personuppgifterna ska vara korrekta och uppdaterade.

e Personuppgifter far inte sparas i identifierat skick under langre tid &n vad som &r nédvandigt
for andamalet.

e Personuppgifterna ska skyddas med lampliga atgarder sa att de inte blir atkomliga for
obehoriga.

e | de fall utomstdende behandlar personuppgifter for féreningens rakning ska detta regleras
via personbitradesavtal.

e Styrelsen ska ansvara for att principerna efterlevs.



